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ПОЛОЖЕНИЕ
о дежурпом адмпнистраторе

муниципального бюджетного общеобразовательпого учреждения
гимназии }lЪ 2 г. Георгиевска

1.1. Настоящее Положение о дежурном администраторе МБОУ гимназии

Ns 2 г. Георгиевска разработано в соответствии с Федеральным законом от 29

декабря 20|2 r. Ns 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации> с

изменениями от 25 декабря 202З года, Постановлением Правительства
Российской Федерации от 2 авryста 2019 года ЛЬ 1006 (Об утверждении
требований к аЕтитеррористической защищеЕности объектов (территорий)

Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий),

относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской
Федерачии> с изменениями на 5 марта 2022 rода, согласно Труловому кодексу
Российской Федерации, нормативным правовым актам Российской Федерации,

регламентир},ющим деятельность организаций, осуществляющих
образовательную деятельность, Уставу школы.

|.z. ,щанное Полоэrcенuе о dеuсурном аdмuнuсmраmоре определяет

основные функчии и обязанности, права и ответственность декурного
администратора, устаIrавливает последовательность его действий при

возникновении пожара и иной чрезвычайной сиryации.
1.3. Положение о дежурном администраторе в школе разработано в

целях:
. обеспечения безопасности жизнедеятельности педагогического

коллектива и обуrающихся; предотвращения возможных чрезвычайньтх

сиryаций;
. создания условий, необходимых для образовательной деятельности;
.организацииконтоляЗасохранностьюшкольногоимУщества'атакже

за соблюдением всеми участниками образовательных отношений порядка,

чистоты, развития навыков г{енического самоконтроля.
1.4..ЩежУрныйадМинистраторназначаетсяизчислаадминистратиВЕых

сотрудников мЬЬУ гимназии Nq 2 г. Георгиевска в соответствии с графиком

деж}рств по школе, утверждаемым на учебный год.

1.5. .щежурный администратор подчиняется непосредственно директору

общеобразовательной организации.
l.б. .щежурному администратору по организационным вопросам

непосредственно подчиняются:
. кJIассный руководитель дежурЕого кпасса;

1. Общие положения



. дежурные )лителя,

. педагоги и об}п{ающиеся.
1.7 . .Щ,ежурный администратор во время осуществлениJI своей

деятельности руководствуется следующим документами :

. КонстиryциейРоссийскойФедерации;

. Федеральным Законом <Об образовании в Российской Федерации>;

. Гражданским кодексом Российской Федерации;

. Семейным кодексом Российской Федерации;

. указами Презилента Российской Федерачии;

. реШеЕИЯми органов управлеЕиJI образовавия все уровней по вопросам

образования и воспитания обуrающихся;
. адмиЕистративным, трудовым и хозяйственным законодательством;
. правилами и нормЕrми охраны труда и пожарной безопасности;
. Уставом и лок€UIьными правовыми актами мБоУ гимназии Ns 2

г. Георгиевска (в том числе Правилами внутреннего трудового

распорялка);
. приказами директора школы;
о [ОЛЖЕОСТной инструкцией дежурного администратора школы;
. настоящимположением;
. соблюдает Конвенцию ООН о правах ребенка.

2. Функuии деrкурного админIrстратора
2.1. основными функциями дежурного администратора школы явJUIются:

. руководство контрольно-прогryскным режимом Еа территорuи и в

здании общеобразовательной организации;
. обеспечение безопасных условий нахождения Обl"rающихся и

сотрудников в общеобразовательной организации в течение своего

дежурства;
. оперативное решение текущих вопросов, относящкхся к

функционированию школы в течеЕие дня;
. *o*rrponu обеспечения безопасньтх условий пребывания обуrающихся и

сотрудников в течение своего дежурства;
. контроль выполнения Правил вIrутреннего ,tрудового распорядка,

питания, а также режима работы сотрудниками;
. контроль соблюдения требований охраны труда и CaHIfuH;
. контроль сохранности имущества общеобразовательной организации.

2.2. ,Щежурный адмиЕистратор информирует директора школы и

соответствующие службы обо всех чрезвычайных происшествиях в

общеобразовательной организации, связанньIх с жизнью и здоровьем

обуrающихся и сотрудников,
3. обязанности дежурного адмишистратора в школе
3.1 .щежурный администратор работает по графику, утвержденному

директором мБоУ гимн€вии Ne 2 г. Георгиевска,

3.2. Рабочий день дежурного адмиЕистатора начинается в 7:30 и

завершается в 18:30.
3.3. ПереД началоМ учебныХ занятий дежlрный адмиЕистратор должен:

. сделать обхол уrебньrх кабинетов школы дJIя проверки готовЕости к

образовательЕой деятельности;
. убедиться в наJIичии надлежащего теплового режима в школе:



- в холодный период года - l8-24 ОС;

- в теплый период года для всех типов помещений верхняrI граница
доrryстимоЙ температуры воздуха не более 28ОС, нижняя граница
идентична холодному периоду года;

. при необходимости включить (выключить) освещение: в вестибюле,
холле, на этажах, лестниtIных площадках, местах общего пользованиJI;

. выполнить внутренний обход помещений общеобразовательной
организации, удостовериться в целостности oкolt;

. организовать рабоry дежурных уrителей по школе, провести планёрку

для обеспечения эффективного дежурства;. убедиться в правильной организации проrryскного режимq
осуществления темпераryрного скрининга;

. в зимний период года прокон1ролировать и убедиться в обработке

дорожек на территории школы и ступенек лестниц при входе
противогололедной смесью (песком).

3.4. Во время образовательной деятельности дежурный администратор
обязан:

. контролировать своевременность подачи школьных звонков Еа занятие

и на перемену;
. не допускать опоздания на занятие педагогов и обуtающихся;
. следить за выполнением преподавателями одинаковых требований к

обучающимся:
а) к внешнему виду;
б) к санитарно-гигиеническим требованиям во время образовательной

деятельности;
в) проверять, контролировать, а при необходимости корректировать
организацию дежурства по школе дежурного кJIасса;

. не допускать пребываниJI в школе посторонних лиц;

. контролировать дежурство 1^rителей на этажах;

. контролировать выполнение сотрудниками Правил внутренЕего

распорядка, обучающимися - Правил поведеЕия обl^rающихся.

3.5. В сrггrае возникновеЕиrI конфликтной ситуации, Koтoparl может угрожать
жизIlи и здоровью обr{ающихся и работников школы, проникновения в

здание общеобразовательной организации посторонню( лиц воспользоваться

тревожной кнопкой, вызвать сотрудников полиции, осуществJuIть меры,

оЪaaпarr"urощ"a безопасность детей и сотрудников образовательной

оргацизации.
3.6. Строго соблюдать правила по охране труда, настоящее ПоложеЕие о

дежурном админис,!раторе в школе, правила пожарной безопасности, знать и

соблюдать порядок деЙствий при возItикновении пожара и иной

чрезвычайЕой сиryации, эвакуации (см. Прtlлоэlсенuе |).

3.7. После окончаниЯ занятиЙ дежурный администратор обязан:
. проверить Еarличие и своевременную сдачу ключей;
.вМестесДежУрнымУчителеМпроВеритьсаниТарноесостояние

лестничных площадок и других помещений;
принJIть сообщения от дежурных у^rителей о качестве их дехqтства и

вьUIвлеЕньIх недостатках;
. сообщить заместителю директора по АхР о выявленЕьIх



неисправностях электроосвещения, зЕtмков, дверей, о поломках в отопительной

системе и т.д.
3.8. обо всех замечаниях дежурный администратор докпадывает директору
образовательной организации.
4. Права дежурного адмпнистратора
4.|. Принимать управленческие решения, касающиеся оргаЕизации

образовательной деятельности во время своего дежурства в школе,

4.i. Требовать от сотрудников соблюдения режима работы, Правил

внутреннего трудового распорядка, расписания уроков и дополнительЕых

занятий.
4.3. .щавать обязательные распоряжения сотудникам общеобразовательной

организации, рекомендации по устранению выяыIенных недостатков,

устанавливать конкретные сроки и отслеживать их устанение,
4.4. Не допускать посторонних лиц в общеобра:}овательцrю организацию.

4.5. Беспрепятственно проходить во все помещения образовательной

организации.
4^.6. Требовать от обrrающихся соблюдения Режима школы, Правил

внутреннего распорядка Обl"rающихся, расписания уроков и дополнительных
занятий.
4.7. Выявлять проблемные моменть1 по вопросам оперативного KoHTpoJUl

функционированиrI школы.
4.8. Привлекать к дисциплинарной ответственности сотрудников и

Обlлrающихся за проступки, дезоргаЕизующие образовательЕую деятельность, в

порядке, установленном Правилами вtгугрен}tего распорядка и иными

локаJIьЕыми нормативными актами мБоУ гимназии J\! 2 г. Георгиевска.

4.9. Представлять сотрудников и Обl^rающихся к поощрению,

4.10. .Щоклалывать на оперативных совещаниJIх в присутствии директора школы

о выявленных Еедостатках в обеспечении безопасности и организации

образовательной деятельности, функционировании общеобразовательной

организации.
4.11. Щежурный администратор не имеет права в течение всего деж}рства

покидать общеобразовательную организацию без согласования с директором.

5. ответственностьдежурногоадминпстратора
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительньIх

причин Устава и
Правил вIlутреннего трудового распорядка, Положения о деж}?ном

администраторе школы, законЕьIх приказов директора и иньш локtшьньIх

нормативных актов, нормативно правовых актов, регламентирующих
орiан".ацию безопасной образовательной деятельности, а также

несвоевременное выполне*r"" nnuro" Оповещения в случае возникновения Чс
или угрозы террористического акта, принятие управлеЕческих решений,

.ro"n"*** за 
- 
собой дезоргаЕизацию образовательной деятельности в

общеобразовательной организации, дежурный администратор несет

дисциплинарнуrО ответственностЬ в порядке, определенном ,Iрудовым

законодательством Российской Федерации,

За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанньIх с

qrr*a"*", и (или) пслD(ическим насилием над личностЬЮ обl"rающегося, а

такжезасовершеЕиеиного€lI\{оральногопростУпкадежУрЕыйадминистратор



может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с Трудовым
Кодексом Российской Федерации. Увольнение за данный просryпок не является
мерой дисциплинарной ответственности.
5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны туда, санитарно-
гигиенических правил орга}rизации образовательной деятельности во время
своего дежурства деж)Фный администратор привлекается к административной
ответственности в порядке и в с.туt{€шх, предусмотренЕых административным

законодательством Российской Федерации.
5,3. За виновное причинение общеобразовательной организации или

rrастЕикам образовательных отношений ущерба в связи с исполнением
(неисполнением) своих должностных обязанцостей декурный администратор
школь1 несет материЕrльную ответственность в порядке и в пределах,

установленньж трудовым и (или) гр€Dкданским законодательством Российской
Федерации.
6. Заключптельные положения
б.1. Настоящее Положение о дежурном администраторе школы явJIяется
локаJIьным нормативным актом, принимается на Общем собрании работтrиков
школы и утверждается (либо вводится в действие) прик€вом директора
организации, осуществляющей образовательную деятельность.
6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение,
оформляются в письменной форме в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
6.3. Положение о дежурном администраторе школы принимается на
неопределенный срок. Изменевия и дополнениJI к Положению принимаются в

порядке, предусмотренном п. б.1 . настоящего Положения.
6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньrх
пунктов и разделов) в новой редакции предыдущ€ц редакция автоматически

утрачивает силу.



Прtlлоэtсенuе 1

Порядок действий при возникновении пояýара и иной чрезвычайной
ситуацпп, эвакуации
l. В слу^lае поJIучеIIиJI травмы сотудником или обуrающимся дежурный
адмиЕистратор школы обязан:

. позвать на помощь;

. оказать первуо помощь, воспользоваться аптечкой первой помощи;

. вызвать медицинского работника общеобразовательной организации
(транспортировать пострадавшего в медицинский пункт), при
необходимости, вызвать скор},ю медицинскую помощь по телефону 03
(l0З - с мобильного) и сообщить о происшествии директору школы.

2. В слуrае появления задымления или возгорания дежурный администратор
школы обязан:

. обеспечить вызов пожарной охраны по телефону 01 (101, ll2 - с
мобильного);

. вручную задействовать Апс (если не сработала автоматически) и
принять меры организационного характера по открытию
эвакуационных выходов и эвакуации об1..rающихся и сотрудников
из зданий и помещений в безопасное место;

. сообщить директору общеобразовательной организации.
3. В слу{ае угрозы или возникновения очага опасного воздействия
техногенного характера, угрозы или приведения в исполнение
террористического акта следует руководствоваться ГIланом эвакуации,
Инструкцией о порядке действий в слrtае угрозы и возникновении ЧС
террористического характера.


